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SINOPSIS 
 

 

  Buku ini diharapkan dapat digunakan sebagai rujukan pengetahuan dasar 

mengenai praktikum komputer dengan dasar Komputer Bisnis. Buku ini disusun 

dari berbagai pustaka yang relevan yang berhubungan dengan praktikum 

komputer sebagai landasan dasar dalam memahami teori Komputer Bisnis.  

 Buku ini terdiri dari 11 Bab yang menjelaskan tentang pengenalan sistem 

komputer, cara menjalankan komputer, serta mengenalkan fitur yang ada dalam 

Microsoft disertai dengan penjelasan detil tentang pengoperasian komputer. 

Maka dari itu diharapkan dengan adanya buku ini, dapat meningkatkan 

kualitas pembelajaran khususnya pada materi Komputer Bisnis. 
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BAB 1 

PENGENALAN SISTEM KOMPUTER 

 

 

1.1 KOMPETENSI DASAR 

Memberikan pengenalan kepada para taruna mengenai komputerisasi dan sejarah 

perkembangan Komputer hingga saat ini. 

 

1.2 URAIAN MATERI 

 

1. Komponen sistem Komputer 

Komponen sistem komputer terdiri dari beberapa perangkat seperti : 

 

a. Perangkat Keras (Hardware) 

Perangkat keras (Hardware) yaitu suatu perangkat yang berfungsi melakukan 

proses input (masukan) dan output (keluaran). Perangkat keras terdiri dari : 

 

1) Unit Pemrosesan Secara Terpusat (CENTRAL PROCESSING UNIT (CPU)) 

Didalam proses kerja suatu komputer, processor merupakan bagian terpenting 

dalam melakukan proses masukan dan keluaran, untuk lebih jelasnya 

perhatikan bagan proses  berikut ini : 

 

 

 

2) Perangkat masukan (Input devices) 

Perangkat masukan berfungsi untuk memasukkan data atau input untuk diproses 

menjadi informasi atau keluaran. Adapun Perangkat masukan terdiri dari : 

(1) Mouse 

Pemakaian mouse merupakan bagian penting dari Sistem Operasi yang 

menggunakan tampilan Grafik. Pada saat bekerja, penggunaan mouse sering 

dipergunakan dengan istilah pointer (Penunjuk) berfungsi untuk 

memindahkan dan mengarahkan penunjuk mouse pada desktop (ruang 

kerja) Sistem operasi. 

 

INPUT PROSES OUTPUT 
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Mouse terdiri dari beberapa jenis seperti : 

a) Dual button 

b) Three button 

c) Scroll Button 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

(2) Keyboard 

Keyboard atau papan ketik, merupakan perangkat yang sering dipergunakan 

didalam kegiatan sehari-hari. Karakteristik dan susunan papan ketik hampir 

sama dengan mesin ketik manual seperti susunan huruf QWERTY tetapi 

terdapat beberapa tambahan-tambahan fungsi lainnya seperti tombol Esc, 

F1,…,F12,  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) Perangkat keluaran (Output devices) 

Gambar 1.1  Mouse 

Gambar 1.2  Keyboard  
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Salah satu perangkat yang berfungsi untuk melihat hasil proses dari 

masukan, adapun perangkat  tersebut adalah  sebagai berikut : 

 

a) Monitor 

Monitor merupakan salah satu perangkat yang berguna menampilkan 

informasi yang dihasilkan dari proses input 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

b) Printer (Alat Cetak)  

Peranti ini berfungsi untuk  mencetak proses dari  masukan (Input) ;  

gambar tersebut menjelaskan jenis printer yang ada saat ini : 

 

 

 

 

 

 

 

 

c) Speaker 

Peranti ini berfungsi untuk menghasilkan suara yang telah diproses di 

dalam komputer.  

 

 

 

 

Gambar 1.3 

Model Monitor CRT 
Gambar 1.4 

Model Monitor LCD 

Gambar 1.5  Printer 
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Gambar 1.7.  DOS 

 

 

 

 

b. Perangkat Lunak (Software) 

Perangkat lunak adalah suatu perangkat yang berfungsi menghubungkan perangkat 

keras dengan pengguna. Perangkat lunak secara umum terbagi menjadi 2 bagian 

yaitu :  

1) Perangkat lunak sistem Operasi 

Perangkat sistem operasi merupakan bagian terpenting didalam menjalankan 

suatu perangkat komputer. Sistem operasi merupakan perangkat lunak yang 

menjembatani antara pengguna dan perangkat keras yang dipergunakan yaitu 

komputer.  

Adapun Sistem operasi tersebut bersifat : 

a) Multiuser : dapat digunakan oleh banyak user 

b) Multitasking : dapat melakukan banyak tugas 

 Sistem operasi terbagi menjadi dua klasifikasi 

(1) Sistem operasi berbasiskan teks 

Merupakan sistem operasi yang menggunakan  teks sebagai sistem. Ada 

beberapa contoh dari sistem operasi berbasiskan teks, yaitu : 

a) DOS, (Disk Operating System) yang dikeluarkan oleh Microsoft pada 

tahun 1981, lihat gambar berikut : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b) Linux pertama kali dikeluarkan tahun 1991 oleh Linus Torvald. Linux 

ini merupakan salah satu varian dari Sistem Operasi Unix. Linux 

Generasi I merupakan Sistem Operasi berbasis Teks. Setelah Linux 

Gambar 1.6. Speaker 
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berkembang pesat karena sifatnya open source, maka Linux saat ini telah 

berbasiskan graifs sebagai antar mukanya. Dan Linux itu terdiri dari 

beberapa distribusi (distro / Pengembang) : 

Beberapa contoh distro linux di bawah ini : 

i. Mandrake  

ii. Suse 

iii. Fedora Core dan sebagainya 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Perangkat lunak aplikasi 

Merupakan perangkat yang berfungsi untuk melakukan berbagai bentuk tugas 

perkantoran seperti pengolah kata, lembar sebar, presentase, pengolahan 

halaman web hingga perangkat media player dan sebagainya, hal ini sudah 

berkembang sejak sistem operasi tersebut dikembangkan. 

Perangkat lunak aplikasi terdiri dari  

 Program bantu (Utility) 

Merupakan suatu program yang berfungsi untuk membantu sistem operasi 

seperti yang dijelaskan diatas, seperti, antivirus, defragmenter, format 

disket, periksa sistem dan sebagainya.  

 Bahasa Pemrograman 

Merupakan suatu aplikasi yang berguna mengkonversi perhitungan yang 

bersifat matematis menjadi suatu aplikasi. Sebagai contoh bahasa 

pemrograman Bahasa BASIC, COBOL, C++ dan sebagainya. 

 

 

 

Gambar 1.8.  Distro Linux 
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c. Brainware 

Brainware (manusia) merupakan pemakai perangkat-perangkat komputer, dan 

terbagi atas tingkatan pengguna : 

1) System Analyst 

System analyst adalah seseorang yang melakukan rancangan analisa sistem yang 

akan dikerjakan oleh seorang programmer. 

2) Programmer 

Programmer adalah seseorang yang mengerjakan program yang berasal dari 

Sistem analyst 

3) Operator 

Operator adalah seseorang yang menjalankan program yang telah dikerjakan 

seorang program 

 

2. Teknologi Informasi  

Teknologi informasi merupakan suatu bidang yang menangani pengolahan data menjadi 

suatu informasi yang dapat dimanfaatkan sehingga yang siap saji. Seperti Informasi 

umum (public information) dan Informasi lokal (local information). Sebagai contoh 

informasi umum, seperti penggunaan internet, untuk melihat dan mengambil informasi 

seperti berita, cuaca dan sebagainya.  Lokal informasi, seperti jaringan lokal didalam 

perusahaan yang berfungsi untuk menyimpan dan mengirim informasi yang sifatnya 

rahasia dan diberikan hanya kepada yang membutuhkan.  

a. Jenis Komputer 

Komputer terdiri dari beberapa jenis yaitu sebagai berikut :  

1) Super komputer 

Komputer yang dipergunakan untuk menampung dan melayani data dalam jumlah 

yang cukup besar serta mampu melaksanakan tugas-tugas yang tidak bisa dilakukan 

komputer berskala kecil. Komputer jenis ini biasanya dipergunakan badan antariksa 

sebagai pengolahan data. 

2) Mainframe komputer 

Komputer ini terdapat pada perusahaan-perusahaan berskala besar, dipergunakan 

untuk melayani data yang berskala massal. Biasanya dipergunakan perusahaan 

telekomunikasi didalam melayani pelanggannya. 

3) Micro Komputer 
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Komputer ini sering dipergunakan di perusahaan kecil, terdiri dari komputer yang 

sering dipakai untuk keperluan sehari-hari 

 

b. Jenis-jenis Media Penyimpanan Data 

Media penyimpanan data terdiri dari : 

1) Harddisk 

Merupakan suatu media penyimpanan internal yang kapasitasnya besar, untuk 

saat ini kapasitas harddisk mencapai 120 GB. Harga dari media ini tergolong 

mahal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Disket 

Merupakan suatu media penyimpanan data yang berbentuk seperti amplop dan 

dapat menyimpan data antara 700 Kb hingga 1,44 Mb. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1.9  Hard Disk 

Gambar 1.10. Disket 
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3) CDROM/DVD 

Merupakan media penyimpanan berbentuk piringan. CD ROM mampu 

menyimpan data sampai 700 Mb, sementara DVD mampu menyimpan antara 4 

GB hingga 9 GB. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) Flash disk 

Merupakan media penyimpanan data berbentuk pena, berukuran antara 64 Mb 

hingga 2 Gb = (2000 Mb)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3 PENUGASAN  : 

1. Sebutkan salah satu contoh perangkat keras. 

2. Sebutkan salah satu contoh perangkat lunak 

3. sebutkan pembagian dan pengertian dari Brainware 

4. Sebutkan pengertian dari sistem operasi 

5. Sebutkan dan jelaskan contoh sistem-sistem operasi. 

 

Gambar 1.11  CD ROM 

Gambar 1.12.  Flash Disk 
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